VILLE DE ROANNE

DELIBERATION DU CONSEIL MUNICIPAL

Séance publique du jeudi 9 novembre 2023

N°19

RESSOURCES HUMAINES

- Frais de déplacement des
agents
- Conditions de
remboursement
- Abrogation de la
délibération n° 9 du

5 février 2019
- Approbation
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MONSIEUR LE MAIRE CERTIFIE :

que la convocation de tous les conseillers municipaux en
exercice a été faite dans les formes et délais prescrits par la
loi ;

que le nombre des conseillers en exercice, au jour de la séance
était de 39 sur lesquels il y avait 37 membres présents lors de
la présente délibération, a savoir :

M. Yves NICOLIN, Mme Clotilde ROBIN, M. Lucien MURZI,
Mme Sophie ROTKOPF, M. Jean-Jacques BANCHET,
Mme Corinne TRONCY, M. Fabien LAMBERT, Mme Catherine
DUFOSSE, M. Gilles PASSOT, Mme Fanny FESNOUX, M. Pascal
LASSAIGNE, M. Edmond BOURGEON, Mme Hélene LAPALUS,
M. Guy SERGENTON, Mme Maryvonne LOUGHRAIEB,
Mme Catherine BRUN, M. Christian DORANGE, Mme Valérie
PROST MALLET, Mme Virginie BERNIER, M. Guillaume
BRASSEUR MINARD, Mme Adina LUPU BRATILOVEANU,
Mme Jade PETIT, M. Mahdi NOUIBAT, Mme Vanessa
BARBANT, Mme Vickie REDEUILH, M. Romain BOST,
M. Quentin GUILLERMIN, M. Alexandre GRANGE, Mme Sabine
VERMOREL, M. Estéban PIAT, M. Christophe PION,
Mme Christine CHEVILLARD, M. Franck BEYSSON, M. Denis
VANHECKE, Mme Brigitte DUMOULIN, Mme Marie-Héléne
RIAMON, M. Andrea IACOVELLA

Secrétaire élu(e) pour la durée de la session : Mme Vanessa
BARBANT

A l'ouverture de la séance, Monsieur le Président a déposé sur
le bureau de I'assemblée, le pouvoir écrit donné a un collégue
par les conseillers municipaux empéchés d'assister a la séance,
de voter en leur nom, par application de l'article L. 2121-20 du
Code Général des Collectivités Territoriales.

Absents ayant donné mandat :

Mme Marie-Laure DANA BURNICHON a Mme Clotilde ROBIN,
M. Bernard GERBOT a M. Franck BEYSSON

Absents sans mandat :

Le Conseil Municipal a donné acte de ce dépot.





Mme Valérie PROST MALLET, Conseillére Municipale, soumet au Conseil Municipal le
rapport suivant :

Les agents de la Ville de Roanne peuvent étre amenés a se déplacer pour les besoins
du service et les frais occasionnés par ces déplacements sont & la charge de la
collectivité.

Est considéré comme un agent en mission, I'agent en service qui, muni d’un ordre de
mission pour une durée totale ne pouvant excéder douze mois, se déplace pour
I'exécution du service hors de ses résidences administrative et familiale.

Un agent en stage est celui qui suit une action de formation initiale ou qui se déplace
hors de ses résidences administrative et familiale pour suivre une action de formation
continue organisée par I'administration ou a3 son initiative en vue de la formation
professionnelle.

Les conditions et modalités des frais occasionnés par les déplacements des agents
des collectivités territoriales sont régies par les décrets n°® 2001-654 et n° 2006-781,
modifiés. Ce dernier décret renvoie notamment & un arrété conjoint du Ministre
chargé de la fonction publique et du Ministre chargé du budget la fixation des
montants de remboursement forfaitaire des frais de repas et d’hébergement des
agents amenés a se déplacer en dehors de la collectivité pour une mission ou une
formation.

La réglementation fixe un cadre général mais donne compétence aux organe
délibérants des collectivitée pour fixer certaines modalités de r
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moduler les montants des indemnisations.

Un arrété du 20 septembre 2023 ayant modifié I'arrété du 3 juillet 2006 fixant les
prises en charge forfaitaires de ces frais, il est proposé d’abroger la délibération n°9
en date du 5 février 2019 qui mentionnait les anciens montants de remboursement.

Aucune modification n’est apportée aux conditions de remboursement des agents de
la Ville de Roanne, si ce n'est la mise en conformité avec ce nouvel arrété.

A titre indicatif, au 21 septembre 2023, les bases de remboursement sont les
Suivantes :

Hotel dans les villes de plus de Hotel dans Paris
Repas Hotel 200 000 habitants et du Grand :
. intra-muros
Paris
20 € 90 € 120 € 140 €

La Ville de Roanne fera néanmoins automatiquement évoluer ces montants en lien
avec les futurs arrétés ministériels qui apporteront des changements en la matiére.
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I - CONDITIONS GENERALES D'OUVERTURE DU DROIT A PRISE EN
CHARGE DES FRAIS DE DEPLACEMENT

L'agent qui se déplace pour les besoins du service hors de ses résidences
administrative et familiale est considéré en mission. Est donc en mission l'agent
mandaté par l'autorité territoriale ou son représentant pour effectuer un déplacement
dans l'intérét du service.

De maniére générale, pour chacun de ses déplacements, I'agent sollicitera
préalablement un ordre de mission. Pour les agents appelés a se déplacer
fréquemment sur un périmétre donné, un ordre de mission permanent annuel sera
établi.

II - AGENTS BENEFICIAIRES

Les dispositions qui suivent concernent les personnes suivantes :

- agents titulaires et stagiaires a temps complet, temps partiel ou temps non
complet (en activité, détachés dans la collectivité ou mis a sa disposition) ;

- agents contractuels de droit public ;

- agents de droits privés recrutés dans le cadre de contrats relevant du Code du
Travail (CEC, apprentis, contractuels de droit privé) ainsi que toute personne,
méme étrangére a la collectivité, apportant une contribution a la collectivité
(stagiaires éducation nationale, services civiques ou bénévoles par exemple) ;

- collaborateurs de cabinet.

II1 - PRISE EN CHARGE DES FRAIS DE DEPLACEMENT ET DE MISSION DES
AGENTS

A) Déplacements de |'agent dans une périphérie de 50 kilométres

A défaut de pouvoir se déplacer par le biais de transport en commun ou avec un
véhicule de service, la Ville de Roanne peut autoriser l'agent a utiliser son véhicule
personnel. La prise en charge financiére interviendra :

- pour les déplacements a lintérieur des villes de Roanne, Mably, Riorges, Le
Coteau, Villerest et Commelle-Vernay : sur la base du tarif ticket bus de la STAR,
pour chaque trajet (1A/R = I'équivalence de 2 tickets) dans Ia limite de 14 trajets
par mois ou du montant de I'abonnement mensuel STAR (dans la limite de 11 par
an) si le nombre de déplacements intra-muros le justifie et dans la limite de
210 €/an ;

- pour les déplacements extérieurs et dans la limite d'un rayon de 50 kilométres :
sur la base dindemnités kilométriques dont les taux sont fixés par arrété
ministériel (distance parcourue calculée selon les indications ViaMichelin, trajet le
plus court).
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B) Fonctions itinérantes

Les déplacements effectués par les agents utilisant leur véhicule personnel a
I'intérieur du territoire de la commune de résidence administrative peuvent donner
lieu au versement d’une indemnité s'il est établi que ces agents exercent des
fonctions nécessitant de fréquents déplacements. Peuvent étre considérées comme
fonctions itinérantes : les fonctions dans les domaines sportif, culturel, social,
éducatif ou technique. Tout agent pouvant bénéficier de cette indemnité fera I'objet
d’un arrété individuel signé par le Président. Le taux de l'indemnité de fonctions
itinérantes fixé par la réglementation en vigueur actuellement est de 210 € par an.

C) Déplacements hors CNFPT au-dela de 50 kilométres
1/ L'indemnisation des frais de transport

L'agent peut étre amené, pour les besoins du service, a utiliser différents modes de
transport.

Priorité sera donnée a I'utilisation des transports en commun (train, bus, métro, TER,
bateau, ...) et des véhicules de service. Le moyen de transport le plus économique
sera privilégié.

Dans tous les cas, les remboursements se font sur présentation des justificatifs et sur
la base réelle.

Véhicule a moteur :

Véhicule de | Véhicule de Taxi, VTC Véhicule
service location personnel
catégorie A
ouB
Frais X
kilométriques Selon la base
réglementaire
Carburant X X Frais réels sous
. condition
Peage . B d'absence de
Utiliser la carte transports en
disponible aux X Sommiln ol X
ressources probléme
humaines d'horaires
Parking X X X
Frais de
. X
location
Train :

La Ville de Roanne prend en charge le colit réel du billet de train 2éme classe, apres
éventuelle réduction liée au profil de l'utilisateur (-25 ans, famille nombreuse,
sénior...).
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2/ Indemnisation des frais de repas et d’hébergement

Frais de repas :

Le remboursement des frais de repas en mission (ou en formation continue hors
prise en charge CNFPT) se fait sur la base forfaitaire définie par arrété ministériel.
L'indemnité de repas est allouée lorsque l'agent se trouve en mission pendant la
totalité de la période comprise entre 11 heures et 14 heures pour le repas de midi et
pendant la totalité de la période comprise entre 18 heures et 21 heures pour le repas
du soir.

Frais d'hébergement :

Les frais d’hébergement sont pris en charge sur la base maximale fixée par arrété
ministériel (petit-déjeuner compris) selon le lieu du déplacement. L'indemnité de
nuitée est allouée lorsque I'agent se trouve en mission pendant la totalité de la
période comprise entre 0 heure et 5 heures pour la chambre et le petit-déjeuner.
Cette prise en charge peut, de maniére dérogatoire et exceptionnelle étre majorée
de 40 € (petit-déjeuner compris) a I'occasion notamment de déplacements a Paris,
en premiére couronne ou dans certaines villes ou les tarifs d’hébergement sont plus
élevés et/ou lorsque les disponibilités sont parfois réduites.

1V - PRISE EN CHARGE DES FRAIS DE DEPLACEMENTS ET D'HEBERGEMENT
LIES A UN CONCOURS OU EXAMEN PROFESSIONNEL

L'agent peut prétendre au remboursement des frais de transport lorsqu'il est appelé
a se présenter aux épreuves d’admissibilité ou d’admission d’'un concours, d‘une
sélection ou d'un examen professionnel hors de la résidence administrative et
familiale. Pour tout examen ou concours débutant avant 10 heures, et se situant a
une distance supérieure ou €gale a 200 km du domicile familial de I'agent, il pourra
étre envisagé de prendre en charge les frais pour une nuitée hoteliére (veille des
épreuves) dans les limites tarifaires fixées dans le présent réglement.

Les frais de transports peuvent étre remboursés dans la limite d’un aller-retour par
année civile. Toutefois, il est possible de déroger a cette disposition dans
I'éventualité ol l'agent est amené a se présenter aux épreuves d’admission d’un
concours la méme année. Il est proposé de prendre en compte cette indemnisation
supplémentaire.

Lorsque les épreuves d'admission et d'admissibilité d'un concours se déroulent sur
deux années, le concours constitue une opération rattachée a la premiére année.

L'indemnisation des frais liés aux déplacements s'effectuera sur la base du billet de
train 2¢me classe.

Dans I'éventualité ol plusieurs agents sont appelés a se présenter aux épreuves
d’‘admissibilité ou d'admission d'un concours, dune sélection ou d'un examen
professionnel a des dates communes, la Ville de Roanne pourra mettre a disposition
un véhicule de service et prendre en charge les frais annexes (péage, stationnement,
carburant).
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V - DEPLACEMENTS DE L’AGENT LIES A UNE FORMATION CNFPT DANS LE
CADRE DE LA COTISATION

A) Les frais de transport en formation

Ils sont pris en charge selon les mémes modalités que les frais de déplacements
professionnels. Dans le cas ou le remboursement est effectué par l'organisme de
formation et si ce remboursement est inférieur a la somme engagée par l'agent, La
Ville de Roanne prendra en charge le complément sur billets de train ou tickets de
bus exclusivement et sur présentation de justificatifs.

B) Les frais d'hébergement en formation

Dans I'éventualité ol le CNFPT ne serait pas en mesure de faire bénéficier d’'une
prise en charge directe de I'hébergement, notamment en cas de sollicitation tardive
ou de refus de prise en charge directe d’'un hébergement, la Ville de Roanne prendra
en charge la différence entre l'indemnisation faite par le CNFPT et la somme engagée
par 'agent & hauteur du plafond fixé par arrété ministériel.

VI — DEPLACEMENTS DE L’AGENT DANS LE CADRE DE COLLOQUES,
SEMINAIRES OU JOURNEES D’ETUDES

La Ville de Roanne prendra en charge les frais complémentaires non indemnisés par
la structure organisatrice a hauteur du plafond fixé par arrété ministériel.

Il est demandé au Conseil Municipal de bien vouloir :

- abroger la délibération n°® 9 du 5 février 2019 ;

- examiner et approuver les conditions de remboursement des frais de
déplacements et de missions proposées ci-dessus ;

- autoriser Monsieur le Maire ou son représentant a signer toutes les piéces
nécessaires a I'exécution de la présente délibération ;

- dire que les crédits nécessaires sont inscrits aux budgets des exercices
concernes.

Aprés en avoir délibéré, le Conseil Municipal
ADOPTE A L'UNANIMITE

ROANNE, le 15 NOV. 2023

La Secrétaire de séance, Le Maire,

Vanessa BARBANT Yves NICOLIN X~ &7

. . de RON
Président de Roannais Agglomeration
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